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1.Общеие положения.
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Дом детского и юношеского туризма и экскурсий» (далее Политика) составлена в соответствии с ч.2 ст.18.1 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» и действует в отношении персональных данных, которые муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Дом детского и юношеского туризма и экскурсий» (далее МБОУДОД ДДЮТЭ) может получить от субъектов персональных данных.

1.2. Основные понятия, используемые в Политике:

-персональные данные – любая информация , относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

-обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций0, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу ( распределение, предоставление, доступ). Обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

1.3. Обработка персональных данных в МБОУДОД ДДЮТЭ основана на законной основе. Правовым основанием обработки персональных данных в отношении МБОУДОД ДДЮТЭ являются:

-Конституция Российской Федерации;

-Трудовой кодекс Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации;

-Закон Российской федерации  от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»;
-соответствия целей обработки персональных данных полномочиям МБОУДОД ДДЮТЭ;

-соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных целям обработки персональных данных;

-достоверности персональных данных, их актуальности и достаточности для целей обработки, недопустимости обработки избыточных по отношению к целям сбора персональных данных;

-запета объединения данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

-осуществления хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен действующим законодательством. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено действующим законодательством.

1.4.  В соответствии  с принципами обработки персональных данных определены цели обработки персональных данных:

-МБОУДОД ДДЮТЭ собирает, обрабатывает и хранит персональные данные сотрудников, необходимые для использования трудового договора и осуществления прав и обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации.

-МБОУДОД ДДЮТЭ собирает, обрабатывает и хранит персональные данные учащихся и их родителей (законных представителей) для:

а) идентификации стороны в рамках договора об оказании безвозмездных образовательных услуг;

б)оформление документации, установленной законодательством;

в) осуществление внутреннего контроля;

г)обработка статистических данных;

д)связь с родителями (законными представителями) в случае необходимости, в том числе для уведомления и предоставления информации, связанной с оказанием услуг.

- МБОУДОД ДДЮТЭ собирает, обрабатывает и хранит персональные данные клиентов получающих платные услуги, предоставляемые учреждением в рамках договора на предоставление платных услуг.

1.5. МБОУДОД обрабатывает персональные данные, которые получает от следующих субъектов персональных данных:

- сотрудники, состоящие с  МБОУДОД ДДЮТЭ в отношениях, регулируемых трудовым законодательством, Законом об образовании;

- учащиеся получающие образовательную услугу в МБОУДОД ДДЮТЭ;

- родители или лица их замещающие

- клиенты , получающие платную образовательную услугу.

1.6. Срок хранения персональных данных определяется в соответствии с действующем законодательством и Положением по обработке персональных данных МБОУДОД ДДЮТЭ.

2. Особенности обработки персональных данных и их передача третьим лицам.

2.1. При обработке персональных данных МБОУ ДОД ДДЮТЭ руководствуется Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «Оперсональных данных», Поло​жением о порядке организации обработки и обеспечения безопасности персональ​ных данных в МБОУ ДОД ДДЮТЭ, утвержденным приказом МБОУ ДОД ДДЮТЭ  № 34 от 25.03.2013г., и Политикой.
2.2. МАОУ ДОДДДЮТЭ вправе передать персональные данные третьим лицам в следующих случаях:
- субъект персональных данных выразил свое согласие на такие действия в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме;
-передача предусмотрена федеральным законодательством в рамках установлен​ной процедуры.
2.3. Субъект персональных данных обладает правами, предусмотренными Федераль​ным законом от

27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».
3. Меры, применяемые для защиты персональных данных
3.1. МБОУ ДОД ДДЮТЭ принимает необходимые и достаточные правовые, ор​ганизационные и технические меры для защиты персональных данных субъектов персональных данных. К таким мерам, в частности, относятся:
- назначение сотрудника, ответственного за организацию обработки персональных
данных;
- осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
- ознакомление сотрудников, непосредственно осуществляющих обработку персо​нальных данных, с положениями действующего законодательства о персональных данных, требованиями к защите персональных данных и иными документами по вопросам обработки персональных данных;- --  определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в ин​формационных системах персональных данных;

- применение средств защиты информации, прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия;
- осуществление оценки эффективности принимаемых мер по обеспечению безо​пасности персональных данных;

- осуществление учета машинных носителей персональных данных;
- установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в ин​формационной системе персональных данных;

- осуществления контроля за принимаемыми мерами по обеспечению безопасно​сти персональных данных и уровня защищенности информационных систем пер​сональных данных;

- разработка локальных документов по вопросам обработки персональных данных.
4. Доступ к обрабатываемым персональным данным

  4.1.
Доступ к обрабатываемым персональным данным имеют лица, уполномоченные приказом директора МБОУ ДОД ДДЮТЭ и  лица, чьи персональные данные подлежат обработке.
4.2.  Доступ сотрудников к обрабатываемым персональным данным осуществляется в
соответствии с должностными инструкциями,  полномочиями,  определяемыми
приказом директора МБОУ ДОД  ДДЮТЭ.
4.3. Доступ к обрабатываемым персональным данным внешних организаций осущест​вляется по запросу, согласованному с директором МБОУ ДОД ДДЮТЭ, с письменного согласия лиц, чьи персональные данные подлежат обработке,
4.4. Доступ к обрабатываемым персональным данным имеют внешние организации в случаях, определенных законодательством Российской Федерации.
5. Изменение Политики. Применимое законодательство

5.1.
МБОУ ДОД ДДЮТЭ  имеет право вносить изменения в настоящуюПолитаку.
5.2.
При внесении изменений в заголовке Политики указывается дата последнего об​новления редакции.
5.3.
Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее размещения на сайте
МБОУ ДОД ДДЮТЭ, если иное не предусмотрено новой редакцией Полити​ки.
